
EMN YET GENEL MÜDÜRLÜ Ü MERKEZ TE LATI 
(AYDIN EMN YET MÜDÜRLÜ Ü) 
ZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 
 

M UBE MÜDÜRLÜ Ü 
 

SIRA 
NO 

VATANDA A 
SUNULAN 
ZMET N ADI 

BA AVURUDA STEN LEN BELGELER ZMET N TAMAMLANMA SÜRES  
(EN GEÇ SÜRE) 

1 M 
ZMETLER  

Pomem müracaatlar  s ras nda 4 adet foto raf, lisans diplomas , 
KPSS sonuç belgesi, askerli ini yapanlardan askerlik terhis 
belgesi, dosya 

1-7 gün 

 Ba vuru esnas nda yukar da belirtilen belgelerin istenmesi, eksiksiz belge ile ba vuru yap lmas na ra men hizmetin belirtilen 
sürede tamamlanmamas  veya yukar daki tabloda baz  hizmetlerin bulunmad n tespiti durumunu da ilk müracaat yerine yada 
ikinci müracaat yerine ba vurunuz. 

lk Müracaat Yeri: E itim ube Müdürlü ü                         
sim                     : Ya ar BERBERO LU                        
Ünvan                 : 4.S f Emniyet Müdürü                
Adres                  : Güzelhisar Mah. zmir asfalt  yol  üzeri  
                              B-Hizmet Binas  3.kat                                                 
Telefon                : 0 256 225 25 06 (6320)                           
Web                     : www.aydin.pol.tr 

kinci Müracaat Yeri : l Emniyet Müdür Yard mc  
sim                   : Mustafa UÇAR  
Ünvan               : 2.S f Emniyet Müdürü 
Adres                : Güzelhisar Mah. zmir asfalt  yol üzeri  
                            B Hizmet Binas  3.kat 
Telefon             : 0 256 225 15 92 
Web                  : www.aydin.pol.tr 

 
 
 
 
 



ÖZEL GÜVENL K UBE MÜDÜRLÜ Ü 
 

2 ÖZEL GÜVENL K 
ZMETLER  

1. TALEP YAZISI  
2. BA LI BULUNDU U BAKANLIK/GENEL MÜDÜRLÜK GÖRÜ  
YAZISI  
3.T CARET S L GAZETES   
4. MZA S RKÜLER   
5. YÖNET M KURULU KARARI  
6. D PLOMA FOTOKOP   
7. NÜFUS CÜZDANI FOTOKOP   
8. SA LIK RAPORU  
9. E M SERT KASI  
10. ÖZEL GÜVENL K HARCI  
11. ÖZEL GÜVENL K GÖREVL  K ML K KARTI 

15 GÜN 

lk Müracaat Yeri  : Özel Güvenlik  ube Müdürlü ü kinci Müracaat Yeri : l Emniyet Müdür Yard mc  

sim                   : Ali Naz m AKAY sim                           : Mustafa UÇAR 

Ünvan               : 4.S f Emniyet Müdürü                Ünvan                       : 2.S f Emniyet Müdürü 
Adres                : Ayd n Emniyet Müdürlü ü A-Hizmet Binas   
                            3. Kat Adres                        : Ayd n Emniyet Müdürlü ü A-Hizmet Binas  3. Kat 

Telefon             : 02562196120 (61 72 / 61 75 ) Telefon                      : 02562196141 

Faks                  : 0256 2196130 Faks                          : 0256 2196130 

Web                  : www.aydin.pol.tr Web                           : www.aydin.pol.tr 
 
 
 
 
 



PASAPORT  UBE MÜDÜRLÜ Ü  
 

3 
PASAPORT  

UBE 
MÜDÜRLÜ Ü 

1-Pasaport Müracaat nda:  
Umuma Mahsus Pasaport; 
-Nüfus cüzdan  asl ,  
-4Adet 50x50mm ebatlar nda (Biyometrik Foto raf), 
-T.C.Ziraat Bankas na yat lan pasaport cüzdan bedeli dekontu, 
-pasaport harç makbuzu dekontu 
-Temditler için müracaat formu, 
 
Hususi, Hizmet Damgal  pasaport için;  
-Nüfus Cüzdan asl , 
-Çal anlar için kurumundan tasdiklenmi  onaylanm  
Pasaport talep formu,  
-Hususi Pasaport talep eden emekliler için, 
Emekli olduklar  tarihindeki kadrosunu gösterir belge, 
-4 adet 50x50 ebatlar nda biyometrik foto raf, 
-kadro belgesi, 
-e  ve çocuklar için de ayn  belgeler, 
-T.C.Ziraat Bankas na yat lan pasaport cüzdan bedeli dekontu, 
 
2-Yurt d  giri  ç  belgeleri; 
-Dilekçe 
-Nüfus Cüzdan  Fotokopisi 

Temdit 1 i  
günü 

 
 
 

Yeni Tanzim 
Emniyet Genel Müdürlü ü’nden 

tanzim 
edildi inden 

3  günü 
 
 
 
 
 

10 Dakika 

lk Müracaat Yeri: Pasaport ube Müdürlü ü    
sim                : ükrü BU DAY  
Ünvan            : 4.S f Emniyet Müdürü                
Adres             : Ayd n Emniyet Müdürlü ü A-Hizmet Binas   
                         Zemin Kat 
Telefon          : 02562196120-5410-5420-5425-5430-5475 
Faks               : 02562196134 
Web               : www.aydin.pol.tr 

kinci Müracaat Yeri : l Emniyet Müdür Yard mc  
sim                           : Mustafa UÇAR 
Ünvan                       : 2.S f Emniyet Müdürü 
Adres                        : Ayd n Emniyet Müdürlü ü A-Hizmet Binas   
                                    3. Kat 
Telefon                     : 02562196141 
Faks                          : 0256 2196130 
Web                          : www.aydin.pol.tr 

 
 
 
 
 
 
 



RUHSAT LEMLER UBE MÜDÜRLÜ Ü 
 

4 RUHSAT LEMLER  

Dilekçe, 
Silah istek formu, 

p Fakültesi veya Devlet Hastanesinden heyet raporu , 
eski ruhsat n fotokopisi, 
nüfus cüzdan ,3 adet foto raf, 
yapt  i le ilgili belgeler 

SÜRE LEM N N TEL NE GÖRE 
DE KL K GÖSTER R 

Ba vuru esnas nda yukar da belirtilen belgelerin d nda belge istenmesi, eksiksiz belge ile ba vuru yap lmas na ra men hizmetin 
belirtilen sürede tamamlanmamas  veya yukar daki tabloda baz  hizmetlerin bulunmad n tespiti durumunda ilk müracaat yerine yada 
ikinci müracaat yerine ba vurunuz. 

kinci Müracaat Yeri:   Ruhsat lemleri ube Müdürlü ü 
sim                  : Hüseyin HIZAL 
Ünvan              : 4.S f Emniyet Müdürü                
Adres               : Ayd n Emniyet Müdürlü ü A-Hizmet Binas  3. 
Kat 
Telefon            : 0256-2196120 (5850) 
Fax                   : 0256-2196130 
Web                 : www.aydin.pol.tr  

kinci Müracaat Yeri : l Emniyet Müdür Yard mc  
sim                           : Ramazan DO AN 
Ünvan                       : 2.S f Emniyet Müdürü 
Adres                        : Ayd n Emniyet Müdürlü ü A-Hizmet Binas  3. 
Kat 
Telefon                      : 02562196139 
Faks                          : 0256 2196130 
Web                           : www.aydin.pol.tr 

 
 
 



TRAF K TESC L UBE MÜDÜRLÜ Ü 

5 

ARAÇ TESC L 
LEMLER NDE 

GEREKEN 
EVRAKLAR (Yeni 
Kay t) 

1-Karayollar  Uygunluk Belgesi  
2-Fatura kesme yetki belgesi  
3-ÖTV Makbuzu Asl  
4-Trafik Sigortas   
5-Nüfus Cüzdan  Asl  
6-Araç Tescil Müracaat Formu  
7-Yeni Tescil ve Trafik Belgesi                                     

20 DAK KA 

6 

ARAÇ TESC L 
LEMLER NDE 

GEREKEN 
EVRAKLAR (Nakil) 

1-Noter Sat  Senedi  
2-Polnet’  ten al nan sak nca sorma yaz  
3-Eski Tescil ve Trafik belgesi   
4-Trafik Sigortas                                            
5-Arac n eski plakalar    
6-Nüfus cüzdan  asl   
7-Yeni Tescil ve Trafik Belgesi                                      

20 DAK KA LE   
24 SAAT ARASI 

7 

ARAÇ TESC L 
LEMLER NDE 

GEREKEN 
EVRAKLAR (Devir 

lemleri) 

1-Noter Sat  Senedi   
2-Araca ait Tescil ve Trafik belgesi                             
3-Al ya ait Trafik sigortas   
4-Nüfus Cüzdan  Asl                                      
5-Araç Trafik Tescil Müracaat formu                                  

20 DAK KA 

8 YEN  SÜRÜCÜ 
BELGE MÜRACATI 

1-Sürücü Sertifika Asl    
2-Okul Diplomas                                           
3-Sa k Raporu   
4-Sab ka Kayd                                                        
5-Kan Grubu Belgesi  
6-Maliye Harç Makbuzu                                 
7-Nüfus Cüzdan  Fotokopisi ve Asl   
8-(3) Adet Foto raf                                             
9-Sürücü Belgesi Ücreti 

40 DAK KA 

9 

KAYIP SÜRÜCÜ 
BELGES N 
YEN DEN 
ÇIKARTILMASI 

1-Polis Merkezi veya Jandarmaya yap lan müracaat n sureti  
2-Trafik Tescil ube Müdürlü üne hitaben dilekçe  
3-Nüfus cüzdan  fotokopisi  
4-Kan grubu belgesi  
5-(1) Adet foto raf  
6-Sürücü belgesi kart  ücreti                                  

24 SAAT 

10 
YIPRANMA VE 

ML K 
DE KL NDEN 

1-Trafik Tescil ube Müdürlü üne hitaben dilekçe  
2-Nüfus cüzdan  fotokopisi   
3-Nüfus cüzdan  fotokopisi    

24 SAAT 



DOLAYI SÜRÜCÜ 
BELGES  

4-Kan grubu belgesi  
5-Sürücü belgesi kart  ücreti 
6-Kimlik de ikli inde (Evlenme Cüzdan  veya bo anma ilam )                                

lk Müracaat Yeri: Trafik Tescil ube Müdürlü ü 
sim              : Osman ADANA   
Ünvan  : 4.S f Emniyet Müdürü                             
Adres            : Ayd n Emniyet Müdürlü ü A-Hizmet Binas  
                        Zemin kat  
Telefon         : 02562196120 (58 35 )                              
Faks             : 0 256 2196147                    
Web              : www.aydin.pol.tr 

kinci Müracaat Yeri : l Emniyet Müdür Yard mc  
sim                           : Suat KAN 
Ünvan                       : 2.S f Emniyet Müdürü 
Adres                        : Ayd n Emniyet Müdürlü ü A-Hizmet Binas                                       
                                    2. Kat 
Telefon                      : 02562196146 
Faks                          : 0256 2196130 
Web                           : www.aydin.pol.tr 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



YABANCILAR UBE MÜDÜRLÜ Ü 
 

11 
 

kamet Tezkeresi 
 
A) Oturum Amaçl  
 
B) Çal ma Amaçl  
 
C) Ö renim Amaçl  
 
D) Turistik Amaçl  
 
E) Üniversite Ö retim 

Görevlileri 
 
F) Yabanc  Futbolcular 
 
G) AHISKALILAR 

 
A) Oturum Amaçl kamet Tezkeresi Ba vurusunda; 
 
1- Pasaportun asl  ve foto rafl  sayfas  ile son giri  tarihinin 

bulundu u sayfalar n fotokopisi 
2- Evlenme Cüzdan  asl  ve fotokopisi 
3- 5 adet foto raf (Süre uzat mlar nda 2 adet) 
4- kamet Tezkeresi harç makbuzu (18 ya ndan küçüklerden harc n 
yar  tahsil edilir) 
5- kamet Tezkeresi cüzdan bedeli. (Süre uzat mlar nda ödenmez) 
6- Vize muafiyeti ile ülkemize gelinmi  ise tek giri  vize harc  

makbuzu 
7- 18 ya ndan küçükler için anne ve baban n muvafakatini gösterir 

belge (Yabanc  dilde ise tercümesi) 
 
B) Çal ma Amaçl kamet Tezkeresi Ba vurusunda; 
 
1-Yurt d ndaki T.C. temsilcili inden al nm  çal ma amaçl  vize 
2-Çal ma ve Sosyal Güvenlik Bakanl ndan al nm  çal ma izni 
3-Pasaport, (kimlik bilgileri ve vize sayfas ) fotokopisi 
4- 5 adet foto raf (süre uzat mlar nda 2 adet) 
5- kamet Tezkeresi harç makbuzu 
6- kamet Tezkeresi cüzdan bedeli (Süre uzat mlar nda ödenmez) 
 

(1)  GÜNÜ 



12 
 

kamet Tezkeresi 
 
A) Oturum Amaçl  
 
B) Çal ma Amaçl  
 
C) Ö renim Amaçl  
 
D) Turistik Amaçl  
 
E) Üniversite Ö retim 

Görevlileri 
 
F) Yabanc  Futbolcular 
 
G) AHISKALILAR 

 
C) Ö renim Amaçl kamet Tezkeresi Ba vurusunda; 
1- renim vizesi veya ilimizde okudu u okuldan ö renci oldu una 

dair belge 
2- 5 adet foto raf (süre uzat mlar nda 2 adet) 
3- Pasaport asl  ve fotokopisi 
4- kamet Tezkeresi cüzdan bedeli (Süre uzat mlar nda ödenmez) 
 
D) Turistik Amaçl kamet Tezkeresi Ba vurusunda; 
1- Pasaport asl  ve fotokopisi 
2- 5 adet foto raf (süre uzat mlar nda 2 adet) 
3- Ülkemizde kalaca  süre içerisinde ihtiyaçlar  me ru yoldan 

kar layabilece ine dair banka dekontu 
4- kamet Tezkeresi cüzdan bedeli.        
 
E) Üniversitede Ö retim Görevlisi Olanlar n kamet Tezkeresi 

Ba vurusunda; 
1- YÖK’ün izin yaz  veya Üniversite karar  
2-Yurt d nda T.C. Ba konsoloslu u veya Konsoloslu undan 

al nm  çal ma amaçl  vize 
3- Pasaport asl  ve fotokopisi 
4- 5 adet foto raf (süre uzat mlar nda 2 adet) 
5- kamet Tezkeresi cüzdan bedeli        

(1)  GÜNÜ 

13 
 

kamet Tezkeresi 
 
A) Oturum Amaçl  
B) Çal ma Amaçl  
C) Ö renim Amaçl  
D) Turistik Amaçl  
E) Üniversite Ö retim 

Görevlileri 
F) Yabanc  Futbolcular 
G) AHISKALILAR 

 
F) Yabanc  Sporcular n kamet Tezkeresi Ba vurusunda; 
1- Kulüp sözle mesi 
2- lgili Federasyonun uygun görü  yaz . 
3- Pasaport asl  ve fotokopisi 
4- 5 adet foto raf (süre uzat mlar nda 2 adet) 
5- kamet Tezkeresi harç makbuzu 
6- kamet Tezkeresi cüzdan bedeli (Süre uzat mlar nda ödenmez) 
 
G) Ah ska Türklerinin kamet Tezkeresi Ba vurusunda; 
1- Do um belgesi tercümesi ve noterden onayl  sureti 
2- Atalar n Ah ska Bölgesinden sürgün edildiklerini gösterir belge 
3- Pasaport asl  ve fotokopisi 
4- 5 adet foto raf (süre uzat mlar nda 2 adet) 
5- kamet Tezkeresi cüzdan bedeli (Süre uzat mlar nda ödenmez) 
Not: Ah ska Türklerinin ikamet tezkeresi i lemlerinde, cüzdan bedeli 

(1)  GÜNÜ 



haricinde herhangi bir ücret al nmaz. 

a) kamet izni verilen ahs n e  ve çocuklar na ikametli e in ikamet süresi kadar ikamet izni verilir. Ba vuru esnas nda yukar da belirtilen 
belgelerin d nda belge istenilmesi veya ba vuru eksiksiz belge ile yap ld  halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmamas  
durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine ba vurunuz. 
 
kamet Tezkeresi Müracaat nda; 

 
b) kamet Büro Amirli inde, Yabanc lar n ikamet tezkeresi müracaatlar nda;  kamet tezkeresini ilk defa alacaklar için 5 adet foto raf, 
Pasaportun asl  fotokopisi, evi olanlardan evin tapusu ve fotokopisi, tapusu olmayanlardan geçimini sa layacak banka hesap dekontu, 
ikamet al  gerekçesine göre istenilecek belgeler de mektedir. kamet tezkeresi bedeli 138.00 TL Turistik amaçl  ikamet izinleri azami 3 
ay verilmektedir. 
lk Müracaat Yeri Yabanc lar ube Müdürü kinci Müracaat Yeri l Emniyet Müdür Yard mc  
sim  Sinan ERGEN sim Mustafa UÇAR 
Ünvan 4.S f Emniyet Müdürü                Ünvan 2.S f Emniyet Müdürü 

Adres l Emniyet Müdürlü ü A Hizmet Binas  
Zemin Kat Adres l Emniyet Müdürlü ü A Hizmet Binas  

2.Kat 
Tel. 256-2196120-5410-5470-5485 Tel. 0256 2196141 
Faks 0.256.2196134 Faks 0256 2196130 
Web www.ayd n.pol.tr Web www.aydin.pol.tr 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



T.C 
AYDIN VAL  

L EMN YET MÜDÜRLÜ Ü 
GÜVENL K UBE MÜDÜRLÜ Ü H ZMET STANDARTLARI TABLOSU 

ZMET 
STANDARTLARI 

TABLOSU 
SIRA NO 

VATANDA A SUNULAN 
ZMET N ADI BA VURUDA STEN LEN BELGELER 

ZMET N 
TAMAMLANMA 

SÜRES  
(EN GEÇ SÜRE) 

1 

 
 
Güvenlik Soru turmas  
 

 
Talep Yaz  (2000/284 say  yönetmelik)    ilgi tutularak 
Güvenlik Soru turmas  ve Ar iv ara rmas  Formu(eksiksiz ve 
daktilo veya bilgisayar ile doldurulacak) 
Adli Sicil Kayd  (Askeri Personel Hariç) 
 

 
 

60 Gün 

2 

 
 
Ar iv Ara rmas  

 
Talep Yaz  (2000/284 say  yönetmelik) ilgi tutularak 
Güvenlik Soru turmas  ve Ar iv ara rmas  Formu(eksiksiz ve 
daktilo veya bilgisayar ile doldurulacak) 
Adli Sicil Kayd  (Askeri Personel Hariç) 
 

 
 

30 Gün 

 
 
Ba vuru esnas nda yukar da belirtilen belgelerin d nda belge istenilmesi veya ba vuru eksiksiz belge ile yap ld  halde, hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmamas  durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine ba vurunuz. 
 
  
 
 
 
 
 
 
 



T.C 
AYDIN VAL  

L EMN YET MÜDÜRLÜ Ü 
GÜVENL K UBE MÜDÜRLÜ Ü H ZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

     H ZMET 
STANDARTLARI 

TABLOSU 
SIRA NO 

VATANDA A SUNULAN 
ZMET N ADI BA VURUDA STEN LEN BELGELER 

ZMET N 
TAMAMLANMA 

SÜRES  
(EN GEÇ SÜRE) 

1 

 
2911 Say  Kanuna Göre 
Yap lan Aç k Hava Toplant  
Müracaat  

 
Bildirim Dilekçesi 
Bildirim Çizelgesi 
Adli Sicil Kayd  
Beyanname 
 

 
 

24 Saat 

2 

 
2911 Say  Kanuna Göre 
Yap lan Kapal  Yer Toplant  
Müracaat  

 
Bildirim Dilekçesi 
Bildirim Çizelgesi 
Adli Sicil Kayd  
Beyanname 
Salon Kira Sözle mesi 
 

 
 
 

24 Saat 

 
Ba vuru esnas nda yukar da belirtilen belgelerin d nda belge istenilmesi veya ba vuru eksiksiz belge ile yap ld  halde, hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmamas  durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine ba vurunuz. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



T.C 
AYDIN VAL  

L EMN YET MÜDÜRLÜ Ü 
GÜVENL K UBE MÜDÜRLÜ Ü H ZMET STANDARTLARI TABLOSU 

     H ZMET 
STANDARTLARI 

TABLOSU 
SIRA NO 

VATANDA A SUNULAN 
ZMET N ADI BA VURUDA STEN LEN BELGELER 

ZMET N 
TAMAMLANMA 

SÜRES  
(EN GEÇ SÜRE) 

1 

 
Tiyatro Düzenleme Talebi 

Temsile kat lacak ki iler ile organizatörlerin nüfus cüzdanlar n 
fotokopisi 
Temsile kat lacak ki iler ile organizatörlerin nüfus ikametgâhlar  
Temsile kat lacak ki iler ile organizatörlerin tabiiyetleri 
 

 
 

2 Gün 

2 

 
Konser Düzenleme Talebi 

Temsile kat lacak ki iler ile organizatörlerin nüfus cüzdanlar n 
fotokopisi 
Temsile kat lacak ki iler ile organizatörlerin nüfus ikametgâhlar  
Temsile kat lacak ki iler ile organizatörlerin tabiiyetleri 
 

 
 

2 Gün 

3 

 
Matbaa Kurulumu 

Beyanname 
Matbaa aç lacak yerin duru tapusu varsa tapusunun fotokopisi, 
kira ise kira kontrat n fotokopisi   
 

 
1 Gün 

4 
 
Bas  Yay n Teslim Alma 

Bas  olan yay n iki adet nüshas  
Valilik Makam na dilekçe 

 
2 Saat 

 
 
Ba vuru esnas nda yukar da belirtilen belgelerin d nda belge istenilmesi veya ba vuru eksiksiz belge ile yap ld  halde, hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmamas  durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine ba vurunuz. 
  
 
 
 
 
 
 
 
 



T.C 
AYDIN VAL  

L EMN YET MÜDÜRLÜ Ü 
GÜVENL K UBE MÜDÜRLÜ Ü H ZMET STANDARTLARI TABLOSU 

     H ZMET 
STANDARTLARI 

TABLOSU 
SIRA NO 

VATANDA A SUNULAN 
ZMET N ADI BA VURUDA STEN LEN BELGELER 

ZMET N 
TAMAMLANMA 

SÜRES  
(EN GEÇ SÜRE) 

1 
 
Siyasi Parti Kurulu lemleri 

Genel Merkez Taraf ndan Yap lan Atama Belgesi 
Yönetim ve Disiplin Kurulu üyelerini gösterir çizelge (3 adet) 
Adli sicil belgeleri) 3 adet 

 
24 Saat 

2 

 
 
Siyasi Partilerin Genel Kurul 
Toplant  i lemleri Öncesi 

Valilik makam na talep dilekçesi 
Genel kurul toplant  ola anüstü ise gerekçeli yönetim kurulu 
karar  istenecektir. 
Genel kurul ile ilgili yönetim kurulu karar . 
Dilekçe ekinde gündemi, yerini, günü, saati ile ço unluk 
sa lanamad  takdirde yap lacak ikinci toplant ya ait hususlar n 
bildirilmesi gerekmektedir. 

 
 
 

24 Saat 

3 
Siyasi Partilerin Genel Kurul 
Toplant  Sonras  

Yönetim Kurulu Listesi, 
Genel kurul divan tutana , 
Adli Sicil Belgelerinden 

 
24 Saat 

4 

 
Siyasi Partilerin Yönetim 
Kurulu De ikli i 

Valilik makam na dilekçesi 
Yönetim kurul toplant  karar  (3 adet) 
Yeni yönetime ait yönetim kurulu çizelgesi (3 adet) 
Adli Sicil Belgelerinden (3 adet) 

 
24 Saat 

 
Ba vuru esnas nda yukar da belirtilen belgelerin d nda belge istenilmesi veya ba vuru eksiksiz belge ile yap ld  halde, hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmamas  durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine ba vurunuz. 
  

 
 



 
T.C 

AYDIN VAL  
L EMN YET MÜDÜRLÜ Ü 

GÜVENL K UBE MÜDÜRLÜ Ü H ZMET STANDARTLARI TABLOSU 

     H ZMET 
STANDARTLARI 

TABLOSU 
SIRA NO 

VATANDA A SUNULAN 
ZMET N ADI BA VURUDA STEN LEN BELGELER 

ZMET N 
TAMAMLANMA 

SÜRES  
(EN GEÇ SÜRE) 

5 

 
Siyasi Partilerin Adres 
De ikli i 

Valilik Makam na Dilekçe 
Yönetim Kurulu Karar  
Noter Tasdikli Kira Kontrat  
Apartman ise apartman yönetiminin muvakat   

 
 

3 Saat 

6 
 
Siyasi Partilerin Gayri Menkul 
Al mlar  

Valilik Makam na Dilekçe 
Yönetim Kurulu Karar  
Gayri Menkul için yap lan genel kurul toplant n divan tutana  

 
 

5 Saat 

7 

 
Siyasi Partilerin mza Stand  

Valilik Makam na Dilekçe 
Yönetim Kurulu Karar  
mzaya aç lacak metin örne i 

 
 

3 Saat 
 

8 

 
 
 
Siyasi Partilerin Lokal 
Müracaat  

Valilik Makam na Dilekçe 
Yönetim Kurulu Karar  
Yönetim Kurulu üyelerinin imza sirküleri 2 adet 
Noter Tasdikli Kira Kontrat  2 adet 
Mülkiyet sahibinin muafakat  2 adet (noter tasdikli) 
Lokal Yönetmeli i (Yönetim Kurulu Ba kan  taraf ndan imzal ) 2 
adet 
Lokal müdürlü üne atanan ahs n, Sab ka Kayd  ve Foto raf  

 
 
 

5 Saat 

 
Ba vuru esnas nda yukar da belirtilen belgelerin d nda belge istenilmesi veya ba vuru eksiksiz belge ile yap ld  halde, hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmamas  durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine ba vurunuz. 
  



 
T.C 

AYDIN VAL  
L EMN YET MÜDÜRLÜ Ü  

GÜVENL K UBE MÜDÜRLÜ Ü H ZMET STANDARTLARI TABLOSU 

     H ZMET 
STANDARTLARI 

TABLOSU 
SIRA NO 

VATANDA A SUNULAN 
ZMET N ADI BA VURUDA STEN LEN BELGELER 

ZMET N 
TAMAMLANMA 

SÜRES  
(EN GEÇ SÜRE) 

9 
Siyasi Partilerin Lokal 
Müdürünün De mesi 

Valilik Makam na Dilekçe 
Yönetim Kurulu Karar , Eski yetki belgesi 2 adet 
Adli Sicil Belgelerinden 2 adet 

 
3 Saat 

10 

Kamu Sendikalar n Kurulu  
lemleri 

Valilik Makam na Dilekçe 
Sendika Tüzü ü 
Yetki Belgesi 
Yönetim Kurulu Çizelgesi 

 
24 Saat 

11 
Kamu Sendikalar n 
Temsilcilik Kurulu u 

Valilik Makam na Dilekçe 
Yetki Belgesi 
Yönetim Kurulu Çizelgesi 

 
3 Saat 

12 
Kamu Sendikalar n Delege 
Seçimi 

Valilik Makam na Dilekçe 
Yönetim Kurulu Karar  

 
1 Saat 

13 

Kamu Sendikalar n Genel 
Kurul Müracaat  

Valilik Makam na Dilekçe 
Yönetim Kurulu Karar  
Delege Listesi 
Gazete lan  

 
5 Saat 

 
Ba vuru esnas nda yukar da belirtilen belgelerin d nda belge istenilmesi veya ba vuru eksiksiz belge ile yap ld  halde, hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmamas  durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine ba vurunuz. 
  

 
 



 
T.C 

AYDIN VAL  
L EMN YET MÜDÜRLÜ Ü 

GÜVENL K UBE MÜDÜRLÜ Ü H ZMET STANDARTLARI TABLOSU 
     H ZMET 

STANDARTLARI 
TABLOSU 
SIRA NO 

VATANDA A SUNULAN 
ZMET N ADI BA VURUDA STEN LEN BELGELER 

ZMET N 
TAMAMLANMA 

SÜRES  
(EN GEÇ SÜRE) 

14 

 
Kamu Sendikalar n Genel 
Kurul Sonras stenen 
Belgeler 

Valilik Makam na Dilekçe 
Genel Kurul Divan Tutana , Tüzükte de iklik yap lm  ise yani 
tüzük 
Çal ma Belgesi ve Yönetim Kurulu Çizelgesi 
lçe Seçim Kurulu Mazbatas  

 
 

24 Saat 

15 
Kamu Sendikalar n 
Yönetim Kurulu De ikli i 

Valilik Makam na Dilekçe 
Yönetim Kurulu Karar  
Çal ma Belgesi ve Yönetim Kurulu Çizelgesi 

 
 

24 Saat 

16 
Kamu Sendikalar n Adres 
De ikli i 

Valilik Makam na Dilekçe 
Yönetim Kurulu Karar  

 
1 Saat 

17 

 
çi Sendikalar n Kurulu  
lemleri 

Valilik Makam na Dilekçe 
Sendika Tüzü ü 
Yetki Belgesi, ube Aç lmas na Karar Verilen Genel Kurul Divan 
Tutana  
Sab ka Kayd  ve Ö renim Belgesi 

 
 

24 Saat 

18 
çi Sendikalar n Temsilcilik 

Kurulu lemleri 
Valilik Makam na Dilekçe 
Genel Merkez Yönetim Kurulu Karar  
Sab ka Kayd  ve Ö renim Belgesi 

 
3 Saat 

19 
çi Sendikalar n Delege 

Seçimi 
Valilik Makam na Dilekçe 
Yönetim Kurulu Karar  

1 Saat 

 
Ba vuru esnas nda yukar da belirtilen belgelerin d nda belge istenilmesi veya ba vuru eksiksiz belge ile yap ld  halde, hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmamas  durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine ba vurunuz. 
  



T.C 
AYDIN VAL  

L EMN YET MÜDÜRLÜ Ü  
GÜVENL K UBE MÜDÜRLÜ Ü H ZMET STANDARTLARI TABLOSU 

     H ZMET 
STANDARTLARI 

TABLOSU 
SIRA NO 

VATANDA A SUNULAN 
ZMET N ADI BA VURUDA STEN LEN BELGELER 

ZMET N 
TAMAMLANMA 

SÜRES  
(EN GEÇ SÜRE) 

20 

 
çi Sendikalar n Genel 

Kurul Müracaat  

Valilik Makam na Dilekçe 
Yönetim Kurulu Karar  (3 adet) 
Delege Listesi 
Gazete lan  

 
5 Saat 

21 

 
çi Sendikalar n Genel 

Kurul Sonras stenen 
Belgeler 

Valilik Makam na Dilekçe 
Genel Kurul Tutana , Tüzük de ikli i yap lm  ise yeni tüzük 
Sab ka Kayd  ve Ö renim Belgesi 
Gazete ilan , lçe seçim kurulu mazbatas , Hazurun cetveli 

 
 
 

24 Saat 

22 
çi Sendikalar n Yönetim 

Kurulu De ikli i 
Valilik Makam na Dilekçe 
Yönetim Kurulu Karar  
Sab ka Kayd  ve Ö renim Belgesi 

 
24 Saat 

 

23 
çi Sendikalar n Adres 

De ikli i 
Valilik Makam na Dilekçe 
Yönetim Kurulu Karar  

1 Saat 

24 

Tiyatro, Konferans, Konser 
Vb. Müracaatlar  

Valilik Makam na Dilekçe 
Yönetim Kurulu Karar  
Görevlilerin Sab ka Kay tlar  
 

 
24 Saat 

25 
Pankart, Afi , El 
lanlar ,Gazete Vb. 

Valilik Makam na Dilekçe 
Yönetim Kurulu Karar  
Da lmak veya As lmak stenen materyalden örnek 

 
24 Saat 

 
Ba vuru esnas nda yukar da belirtilen belgelerin d nda belge istenilmesi veya ba vuru eksiksiz belge ile yap ld  halde, hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmamas  durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine ba vurunuz. 
  
LK MÜRACAAT YER           NC  MÜRACAAT YER   
sim  : Nuri Yüksel KAYHAN                   sim  : Mürsel SEV ND K 

Unvan  : 4.S f Emniyet Müdürü       Unvan  : 2.S f Emniyet Müdürü 
Adres  : Ayd n Emniyet Müdürlü ü B-Hizmet Binas  3.Kat                     Adres  : Ayd n Emniyet Müdürlü ü B-Hizmet Binas  3.Kat       
Tel  : 2196120                     Tel  : 2251592 
Faks  : 2196130         Faks  : 2196130 
E-Posta :  www.ayd n.pol.tr. 


